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“A biblioteca publica — porta de acesso local ao
conhecimento — fornece as condi¢bes bdasicas
para a aprendizagem continua, para uma
tomada de decisdo independente e para o
desenvolvimento cultural dos individuos e dos
grupos sociais”.

(Manifesto da UNESCO sobre as Bibliotecas Publicas)
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Capitulo I: Disposi¢Oes Gerais

Artigo 12 (Ambito)

A Biblioteca Municipal € um dos equipamentos culturais, que o Municipio de S. Jodo da
Madeira coloca ao dispor de toda a populacdo, promovendo o nivel cultural e a
qualidade de vida dos municipes.

O seu funcionamento rege-se pelas normas definidas, segundo as diretivas da Rede
Nacional de Leitura Publica.

Artigo 22 (Objetivos)
Sao objetivos fundamentais da Biblioteca Municipal:

2.1. Respeitar os principios do Manifesto da UNESCO para a Leitura Publica,
proporcionando o acesso a informacado, educacdo, cultura e lazer;

2.2. Facilitar o acesso do utilizador a toda a informacdo existente na Biblioteca
independentemente do suporte em que esta se encontra, sem distincdao de idade, sexo,
religido, nacionalidade, lingua ou condigao social;

2.3. Ser um centro de informacao, difundindo e facilitando documentacdo util, através
da atualizacdo regular do seu fundo documental;

2.4. Fomentar o gosto e os habitos de leitura;
2.5. Contribuir para a melhor qualidade de vida de todos os municipes;
2.6. Apoiar a educagao e a autoformagao de todos os municipes;

2.7. Criar condigbes para proporcionar o desenvolvimento da capacidade critica do
cidaddo, mormente através de atividades de intervencado cultural da Biblioteca;

2.8. Valorizar, conservar e difundir o patrimdnio escrito, contribuindo para reforgar a
identidade cultural da cidade.

Capitulo II: Atividade da Biblioteca

Artigo 32 (Atividade)
Com vista a prossecugao dos seus objetivos, a Biblioteca Municipal de S. Jodao da Madeira
desenvolverd diversas atividades, nomeadamente:
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3.1. Organizacdo adequada e constante do seu fundo documental, de forma a permitir
uma eficaz recuperagao da informagao pelos seus utentes;

3.2. Promocdo de exposicbes, conferéncias, encontros com escritores e outras
atividades de animacao cultural, ligadas a promocao do livro e da leitura;

3.3. Edicdo de publicag¢ses relacionadas com o seu fundo e com as suas atividades;

3.4. Estabelecimento de relagdes e de intercambio de atividades com Bibliotecas
congéneres, com entidades e organismos culturais, em especial com os da Regido.

Artigo 42 (Servigos)
Os utilizadores da Biblioteca Municipal de S. Jodo da Madeira poderdao usufruir dos
seguintes servigos:

a) Consulta presencial;

b) Empréstimo domicilidrio;

c) Reservas onling;

d) Reprografia, impressao e digitalizac3o;

e) Acesso a internet;

f) Publicacbes periddicas (suporte fisico e digital);
g) Centro de Leitura Especial;

h) Acolhimento de eventos;

i) Programas Educativos e Culturais;

j) Livraria.

4.1. Os servigos sdo totalmente gratuitos, exceto o de reprografia e impressdo, cujo prego é
estabelecido e atualizado pela Cadmara Municipal, devendo a tabela de pregos ser afixada em
local visivel.

Artigo 52 (InstalagOes da Biblioteca)

Para cedéncia de utilizagdo das instalagdes da Biblioteca Municipal sera necessario
oficializar o pedido, por escrito, a Diregcdao da Biblioteca, com pelo menos um més de
antecedéncia, que o apreciard e comunicara a decisdao que for emanada pelo Vereador
responsavel.

Também os restantes servicos municipais poderdo utilizar as instalagdes da Biblioteca
Municipal, desde que a sua utilizacdo ndo colida com os interesses do proprio servico da
Biblioteca.
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Artigo 62 (Pedido)
O pedido sera efetuado através de uma requisicdo facultada pela Biblioteca Municipal
com os seguintes elementos:

a) Entidade promotora;

b) Nome da acdo;

c) Objetivos;

d) Espaco pretendido;

e) Material de apoio necessdrio;
f) Datas e periodos de utilizagao.

Artigo 72 (Tipo de Agao)
7.1. Qualquer atividade ou agdo a realizar devera estar de acordo com os objetivos da
Biblioteca Municipal, pelo que a cedéncia dos seus espagos podera nado ser autorizada;

7.2. As ac0es a realizar devem enquadrar-se no ambito do desenvolvimento e da promocéo da
literacia, do livro e da leitura;

7.3. Outras agdes que ndo estas, serao consideradas caso a caso.

Artigo 82 (Utilizagdao de Documentos e Equipamentos da Biblioteca)

A cedéncia de utilizacdo de documentos e equipamentos da Biblioteca Municipal, para
a realizacdo das acbes dentro e fora de espaco da mesma, serd feita mediante o
preenchimento de um pedido por escrito com um més de antecedéncia, que sera
posteriormente assinalado e autorizado pela Bibliotecaria, desde que a mesma nao
colida com os interesses do préprio servigo, conforme parecer técnico.

Artigo 92 (Responsabilidade)
As documentagdes, assim como todos os materiais de apoio pertencentes aos
promotores da agao, serdo da sua inteira responsabilidade.

Também a vigilancia de exposicoes serd da inteira responsabilidade da entidade
promotora.

Artigo 102 (Acesso publico)

Quer as entidades externas, quer os servicos do Municipio deverdo comunicar por
escrito, com o minimo de uma semana de antecedéncia, qualquer desisténcia das acbes
a realizar.
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Capitulo I1I: Areas Funcionais

Artigo 112 (Acesso Publico)
A Biblioteca Municipal de S. Jodo da Madeira é constituida pelas seguintes areas
funcionais de acesso publico:

11.1. Atrio: zona de atendimento/acolhimento dos utilizadores onde se concentra todo
o movimento de entrada/saida do edificio. Possui um balcdo de atendimento onde, para
além de funcionar o servico de informacao, se centra também o servico de empréstimo
e devolucdo de documentos, bem como a inscricao de utilizadores;

11.2. Sala de Adultos: espago dotado de fundos documentais diversos e computadores
para consulta e execugao de trabalhos;

11.3. Sala de Mandarim: espago dotado de fundos documentais diversos em lingua
mandarim;

11.4. Sala Infantil e Juvenil: espago dotado de fundos documentais e equipamento
adequado a esta faixa etdria, incluindo computadores para consulta, execugdao de
trabalhos e programas didaticos. Nesta area esta localizada a Sala da Hora do Conto, que
esta destinada a atividades de servico educativo, de animacgao do livro e da leitura a
grupos;

11.5. Sala Hemeroteca: area contemplada com publicacdes periddicas (revistas e
jornais) e computador para consulta de plataforma digital de periddicos;

11.6. CLE- Centro de Leitura Especial: espaco dotado de fundos documentais diversos
em braille (monografias, publicacGes periddicas e outras), computador e impressora em
braille;

11.7. Sala Polivalente: espago amplo que acolhe exposi¢des e outras atividades de
programacao cultural, nomeadamente, encontros com escritores, conferéncias, entre
outros.

Artigo 122 (Acesso Condicionado)
12.1. Sala do Fundo Local: espago dotado de obras escritas por autores locais e obras
sobre S. Jodo da Madeira e seu distrito.

12.2. Sala José Moreira: zona constituida pelo espdlio da Biblioteca doado por José
Moreira, sendo cerca de 5100 volumes maioritariamente de edi¢Ges brasileiras, algumas
obras raras e primeiros volumes;
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12.3. Gabinetes: espacos de trabalho administrativo e bibliotecondmico,
exclusivamente destinada aos funcionarios;

12.4. Depésito: area destinada ao acondicionamento e preservacdo de fundos
documentais.

Artigo 132 (Horario)
1. A Biblioteca Municipal de S. Jodo da Madeira esta aberta ao publico, de acordo com
o horario aprovado pela Camara Municipal.

2. Qualquer alteracao do horario sera devidamente divulgada e afixada com a maior
antecedéncia possivel.

Artigo 142 (C.D.U.)

Todos os fundos documentais existentes na Biblioteca Municipal estdao dispostos por
assuntos, segundo as grandes classes da Classificacdo Decimal Universal (C.D.U.),
havendo adapta¢des quando necessarias devido ao suporte e ao grupo etario em
guestao.

As grandes classes da Classificacdo Decimal Universal (C.D.U.) sdo:
0-Obras Gerais de Referencia

1-Filosofia. Psicologia

2-Religido

3-Ciéncias Sociais

5-Ciéncias Exatas

6-Ciéncias Aplicadas

7-Arte. Jogos. Desportos

8-Literatura

9-Historia. Geografia

14.1 Os peridodicos encontram-se arrumados por assuntos e dentro deles por ordem
alfabética de titulos.

14.2. O fundo documental da Sala Infantil e Juvenil esta organizado segundo os grandes
temas da C.D.U., mas simplificado.

14.3. Os materiais e documentos audiovisuais estdo organizados segundo a C.D.U., mas
adaptada ao material ndo-livro:
Rua Aldo de Morais, 36 tel. +351 256 200 890
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- 0s CDs estdo arrumados por género e dentro de cada género por ordem
alfabética de cantor, grupo ou compositor;

- 0s DVDs por género e por ordem alfabética de titulos;

14.4. Como complemento existem monografias e publicacdes periddicas sobre musica,
cinema, dancga e outras artes.

Artigo 152 (Consulta)
Os utilizadores podem consultar livremente qualquer documento de acordo com as
normas estabelecidas para a sua utilizacdo.

Artigo 162 (Organiza¢dao dos Fundos Documentais)

Para manter os fundos documentais organizados, os livros e outros documentos
retirados das estantes devem ser deixados em cima das mesas para posterior arrumagao
por parte do técnico responsavel.

Artigo 172 (Proibigoes)

Os utilizadores da Biblioteca Municipal devem manter um ambiente informal, mas
calmo e de respeito civico, evitando o ruido ou quaisquer atitudes que comprometam a
concentracdo dos restantes utilizadores. Deste modo, ndo é permitido:

17.1. Telemdveis ou outros dispositivos eletronicos com som ligado;
17.2. Fumar, comer e beber;
17.3. A entrada a animais;

17.4. Sentar-se nas mesas ou deslocar cadeiras ou outro equipamento da posi¢cao em
gue se encontra sem a autorizacdo do técnico em servico;

17.5. Trabalhos manuais de grupo (recortes, colagens, entre outros). Excecionalmente,
poderdo ocorrer na Sala do Fundo Local, dependendo da ordem de marcacgdes, e na Sala
Infantil e Juvenil, apds conhecimento e aprovac¢do do técnico responsavel;

17.6. Utilizacdo de objetos cortantes ou outros que coloquem em causa a integridade
das obras, do mobiliario, equipamento e a seguranca dos utilizadores;

17.7. Riscar, dobrar, inutilizar ou retirar sinalizacdo (cotas, codigos de barras, carimbos,
entre outros) de qualquer documento.
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Capitulo IV: Consulta Local

Artigo 182 (Suportes de Informacgao)
Todos os suportes de informacdo que podem ser lidos, escutados ou visionados sdo
passiveis de Consulta Local.

Artigo 192 (Obras Assinaladas)

Toda a documentacdo que tiver carateristicas especificas de forma a s6 poder ser
consultada no espaco fisico das salas da Biblioteca, esta assinalada com uma etiqueta
de cor vermelha e carimbo da Biblioteca Municipal.

Capitulo V: Cartao de Utilizador

Artigo 202 (Condicoes de Inscrigdo)
Ainscrigao como utilizador da Biblioteca Municipal destina-se a todos os individuos que
residam, estudem ou trabalhem no concelho de S. Jodo da Madeira.

20.1. A inscricdo de utilizadores com idade igual ou inferior a dezasseis anos implica
autorizacdo e responsabilizacdo dos pais ou encarregados de educacdo, os quais
deverdo assinar a respetiva Ficha de Inscrigdo.

20.2. Antes da inscrigao, o utilizador devera, obrigatoriamente, tomar conhecimento e
aceitar as normas estabelecidas;

20.3. A inscricdo é gratuita e faz-se mediante o preenchimento de impresso proprio
fornecido pela Biblioteca Municipal, impresso que funcionard como termo de
responsabilidade.

20.4. No ato da inscricdo, é obrigatdria a apresentagao do Cartao de Cidaddo ou
documento equivalente e comprovativo de morada;

20.5. Posteriormente, sera remetido o Cartdo de Utilizador pelo correio. Quando
possivel, o Cartdo de Utilizador é entregue, pessoalmente, logo apds a inscricdo, ou
poderd ser levantado posteriormente no balcdo de atendimento;

20.6. Os Cartdes de Utilizador sdo pessoais e intransmissiveis;
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20.7. Os cartdes devem ser mantidos em bom estado de conservacdo, de forma a
permitir a leitura dtica. A emissao da segunda via e seguintes cartdes, por razao
imputavel ao leitor (perda, extravio ou a utilizagdo) obrigard ao pagamento de 2,50€.

20.8. A mudanca de residéncia ou outra alteracdo significativa relativa aos dados iniciais
da inscricdo deverd ser imediatamente comunicada, sob pena de |lhe ser recusado o
empréstimo.

20.9. O Cartdo de Utilizador devera ser sempre apresentado no ato da requisicdo de
documentos, bem como no ato da sua devolucao.

20.10. No ato da inscricao podera incluir o seu nome na lista de mailing da Biblioteca
Municipal para que posteriormente receba informacdes acerca dos eventos desta.

Artigo 212 (Direitos de Utilizador)
O Utilizador tem direito a:

21.1. Apoio e orientacgao;

21.2. Circular livremente nos espacos da Biblioteca Municipal, exceto nas areas
reservadas).

21.3. Utilizar todos os servicos de Livre Acesso colocados a disposicao;

21.4. Consultar livremente os documentos existentes, de acordo com as presentes
normas e disposicOes especificas em vigor em cada um dos servicos;

21.5. Retirar das estantes os documentos que pretende consultar, ler, ouvir, visionar ou
requisitar para empréstimo domiciliario;

21.6. Apresentar sugestdes, reclamacdes e elogios.

Artigo 222 (Deveres de Utilizador)
O Utilizador tem como deveres:

22.1. Cumprir as normas estabelecidas;

22.2. Manter em bom estado de conservacdo todos os documentos que lhe sdo
facultados, bem como fazer bom uso das instalacbes e dos equipamentos;

22.3. Cumprir com o prazo estipulado para a devolugdo dos documentos requisitados
para leitura domicilidria;

22.4. Indemnizar a Biblioteca Municipal pelos danos ou perdas que forem da sua
responsabilidade;
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22.5. Em caso de perda, extravio ou dano dos documentos requisitados, o utilizador
deve proceder a sua substituicdo com a entrega de um exemplar igual em bom estado
ou conforme sugestao da Biblioteca Municipal;

22.6. A existéncia de situagOes irregulares de empréstimo pode inibir o utilizador de
utilizar outros servigos disponibilizados pela Biblioteca.

22.7. Acatar as indicacdes que forem transmitidas pelos funcionarios de servico.

22.8. Tratar todas as pessoas, sejam funcionarios ou utilizadores da Biblioteca com
respeito e civilidade.

Capitulo VI: Empréstimo Domiciliario

Artigo 232 (Empréstimo Domiciliario)

O Empréstimo Domiciliario faz-se mediante a apresentacdo do Cartdo de Utilizador e
devera ser feito até quinze minutos antes do encerramento da Biblioteca Municipal,
havendo possibilidade de se proceder a reserva pela Internet;

Artigo 242 (Excegoes)
Estdo disponiveis para Empréstimo Domiciliario todos os documentos da Biblioteca
Municipal, a exce¢do de:

24.1. Obras de Referéncia (Enciclopédias, Dicionarios...);

24.2. Publicagdes periddicas;

24.3. Obras raras, de dificil aquisicdo ou consideradas de luxo, edi¢Ges esgotadas;
24.4. Obras em mau estado de conservacao;

24.5. Espécies que integrem exposigoes bibliograficas;

24.6. Fundo Antigo e Reservado;

24.7. Gravuras;

24.8. Outros documentos assinalados com o distico vermelho, que se destinam somente
a consulta presencial.

Artigo 252 (Possibilidade de Requisigoes)
Cada utilizador podera requisitar:
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25.1. Ate trés livros por um periodo de quinze dias, a contar do dia do empréstimo,
renovavel, desde que ndo haja lista de espera;

25.2. Até dois documentos audiovisuais por um periodo de trés dias Uteis, a contar do
dia de empréstimo;

Artigo 262 (Prolongamento do Prazo)
O prazo de empréstimo podera ser prolongado, se para tal ndo houver impedimento,
guando requerido pessoalmente, via telefone, ou pela Internet.

Artigo 272 (Lista de Espera)

Os Utilizadores poderdo inscrever-se numa “Lista de Espera” para a consulta ou reserva
de obras que estejam requisitadas, sendo informados da data em que se prevé que as
mesmas sejam devolvidas.

27.1. Se no prazo de quarenta e oito horas apds a devolucdo da obra pretendida, o leitor
em lista de espera ndo proceder ao seu levantamento perderd o direito de reserva.

Artigo 282 (Atrasos na Devolugao)
Cada utilizador é responsavel pelo estado de conservacdo e pelo extravio das obras que
Ihe sdo emprestadas.

28.1. Se os prazos estabelecidos para o empréstimo forem excedidos, o leitor serd
avisado por escrito para devolver as obras com a maior brevidade.

28.2. Os atrasos na devolucdo dos documentos requisitados implicam restricdo no
acesso ao servigo de Empréstimo Domiciliario.

Artigo 292 (Empréstimo com Cartao de Outrem)

Nao sera permitido o acesso ao Empréstimo Domicilidrio pela apresentacdo do cartdo
identificativo de um outro utilizador, salvo em caso de impedimento por motivo de forga
maior e com autorizagao deste. Nesta ultima hipdtese, a requisigao de documentos sera
feita em nome do titular e a responsabilizacdo pelos documentos é-lhe igualmente
imputada.

Artigo 302 (Etapas para a consulta)
Para consultar qualquer documento o utilizador deve:

- Escolher a obra no expositor;
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- Retirar a respetiva caixa;

- Entregd-la no Balcdo de Atendimento ao técnico responsavel que colocard o video,
DVD ou CD pretendido e indicard o posto onde podera ver ou ouvir o documento
escolhido.

- A consulta de qualquer documento desta sala termina cinco minutos antes do horario
de encerramento da Biblioteca.

Artigo 312 (Empréstimo Domicilidrio a Entidades Coletivas)
O Empréstimo Domiciliario a entidades coletivas sera da responsabilidade e um membro
da direcao.

Capitulo VII: Utilizagao dos Servicos de Internet e Reprografia

Artigo 322 (Servigo Internet)
3.2.1. O Servico Internet é gratuito e destina-se a todos os cidaddos possuidores do
Cartao de Utilizador.

3.2.2. O acesso é feito mediante inscricao do utilizador durante o hordrio normal de
funcionamento da Biblioteca Municipal num periodo de utilizacdo de trinta minutos.

3.2.3. No final de um periodo de utilizagdo, o utilizador pode renovar a inscri¢gao tendo
direito a mais trinta minutos, desde que ndo colida com a inscricao de outro utilizador.

3.2.4. No momento da inscricdo deve ser preenchida, obrigatoriamente, a Ficha de
Utilizador da Internet para fins estatisticos e de seguranga.

3.2.5. No momento da utilizacao, devera ser apresentado ao responsavel do servico o
Cartdo de Leitor ou Cartdo de Cidaddao para identificacdo, sendo indicado pelo
responsavel o computador que ira utilizar.

3.2.6. O Servico Internet restringe o acesso a paginas cujo conteudo é desadequado ao
Servico Publico em questdo ou a idade dos utilizadores (por exemplo, pornografia, sexo,
violéncia, entre outros)

3.2.7. Caso este artigo seja violado, o utilizador sera impedido de utilizar o Servigo
Internet.

3.2.8. O utilizador ndao pode proceder a instalagdo de qualquer tipo de software
utilizando PEN, downloads via Internet, ou outro tipo de suporte, devendo retirar do
disco rigido qualquer ficheiro que tenha acrescentado.
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3.2.9. Esta proibida, também, a alteracdo das configuracdes do computador.

Artigo 332 (Servigo de reprodugao de fotocdpias, impressoes e digitalizagoes)

3.3.1. A Biblioteca disponibiliza um servico de reproducdo de fotocdpias, impressdes e
digitalizacbes mediante o pagamento dos valores previstos na tabela de precos,
aprovada pela Camara Municipal e afixada em local visivel.

3.3.2. O servico de Reprografia sera reservado exclusivamente ao servico interno e a
reproducdo de documentos existentes na Biblioteca Municipal.

3.3.3. A utilizacdo destes equipamentos esta reservada ao técnico responsavel.

3.3.4. O pedido de utilizagdo destes servigos devera ser efetuado até quinze minutos
antes do encerramento da Biblioteca Municipal.)

3.3.5. A utilizacdo destes servicos nao poderd ir contra ao estipulado na legislacdo sobre
direitos de autor, nomeadamente no que diz respeito a cdpia integral de uma obra.

3.3.6. O Servico poderad restringir a reproducao de partes de uma obra, desde que esta
ponha em risco a sua integridade fisica, quando se trata de documentos Unicos e de
valor patrimonial importante.

Capitulo VIll: Responsabilizacdao e Penalidades

Artigo 382 (Responsabilidades no caso de menores)

Os pais ou encarregados de educac¢ado de utilizadores com idades inferiores a dezasseis
anos sao corresponsaveis pelo Empréstimo Domicilidrio e pelos atos praticados pelos
educandos nas instalagdes da Biblioteca Municipal.

Artigo 392 (Permanéncia de Menores)
A Biblioteca Municipal ndo se responsabiliza pela permanéncia ou ndo dos menores nas
instalacdes.

Artigo 402 (Responsabilidade Individual)
Cada utilizador é responsavel pelo estado de conservacdo e pelo extravio das obras que
Ihe sdo facultadas para consulta e empréstimo.
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Artigo 412 (Penalizagdo)

A Biblioteca Municipal reserva-se o direito de recusar novo empréstimo a utilizadores
responsaveis pela perda, dano ou posse prolongada e abusiva dos documentos,
enquanto tais situagdes nao forem regularizadas.

Artigo 422 (Extravio)

42.1. Em caso de extravio ou dano de documentos, sem possibilidades de recuperacao,
o utilizador o utilizador deve proceder a sua substituicao com a entrega de um exemplar
igual em bom estado ou conforme sugestdo da Biblioteca Municipal;

42.2. Caso o exemplar do documento desaparecido ou irrecuperavel seja parte
integrante de uma obra constituida por mais de um volume, o valor da indemnizagao
sera igual a totalidade do custo da obra, a menos que se verifique a possibilidade de
restituicdo nas condi¢gdes do numero anterior;

42.3. Caso se trate de obras esgotadas, o utilizador indemnizarda a Biblioteca Municipal
de acordo com a avaliagao feita por esta.

Artigo 432 (Equipamento Informatico e Multimédia)

Cada utilizador é responsavel pela substituicdo de equipamento informatico e
multimédia que se verifique ter ficado inutilizado ou danificado durante o periodo da
sua utilizagdo.

Artigo 442 (Tentativa de Furto)

Qualquer tentativa de furto de documentos ou equipamento sera punida com a
apreensao do Cartdo de Leitor pelo periodo de um ano, sendo o caso entregue as
entidades legais competentes.

Capitulo IX: Recursos Humanos

Artigo 642 (Fung¢6es dos Funcionarios)

A Bibliotecaria, responsavel pela Biblioteca Municipal, competira, no ambito das suas
funcgdes, fazer cumprir as presentes normas, dirigir superiormente o funcionamento do
servico e o trabalho a desenvolver pelos funciondrios integrados na Biblioteca
Municipal, definir e aplicar procedimentos técnicos de tratamento documental,
promover acGes de difusdo com vista a tornar acessiveis as fontes de informacdo dos
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pareceres técnicos na area da sua competéncia e planificar agées culturais de promogao
do servi¢co, mediante aprovagao da Camara Municipal ou do vereador para o efeito
designado.

Artigo 652 (Fungdes dos Funcionarios)
Aos funcionarios da Biblioteca Municipal, conforme a sua formacdo técnica profissional
e sob orientagao da Bibliotecaria responsavel, competirda nomeadamente:

- Executar as tarefas relacionadas com o registo, a cataloga¢do, a cotagdao, o
armazenamento e a difusdo da documentacdo e informacéo;

- Realizar as tarefas inerentes ao servico de atendimento, de empréstimo e de pesquisa
bibliografica;

- Executar outras tarefas no ambito das atividades promovidas pela Biblioteca
Municipal, assim como as que Ihe forem confiadas pela Bibliotecaria, para o eficiente
funcionamento dos servicos.

Capitulo X: Servico de Apoio as Bibliotecas Escolares

Artigo 342 (Objetivos)

34.1. Prestar colaboracdo técnica as escolas no dominio da cria¢do, organizagdo, gestao
e funcionamento das bibliotecas escolares integradas no Programa Rede de Bibliotecas
Escolares;

34.2. Coordenacdo e apoio técnico especializado no tratamento documental, integradas
nos procedimentos documentais adotados pela Biblioteca Municipal, tendo em vista a
articulagdo destes servigos ao nivel bibliotecondmico;

34.3. Elaboracgdo conjunta de propostas e levantamentos no ambito da formacdo e do
desenvolvimento de competéncias para uso adequado deste recurso informativo;

34.4 Definicdo conjunta de uma politica de aquisicdes anual para atualizagcdo/renovacao
de recursos documentais, tendo em vista a partilha de recursos e respeitando as
especificidades de cada escola, os recursos existentes e a disponibilidade financeira;

34.5. Desenvolvimento conjunto de estudos para a implementacdo dos servicos e suas
funcionalidades, nomeadamente na organizacado dos espacos e informatizacao;

34.6. Definicdo de estratégias comuns tendo em vista a promocgdo e articulagdo das BE's
com a Biblioteca Municipal e outras redes ou servigcos congéneres.
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Artigo 352 (Metodologia de Trabalho)

35.1. Realizar-se-3o reunides semanais de trabalho entre a Bibliotecaria (ou funcionario
destacado para o SABE) e os Coordenadores das BE's, com dia e hora fixos, para
levantamento e definigdo conjunta de estratégias de atuagao. Posteriormente, estas
sessoes poderdo passar a quinzenais.

35.2. O funcionario do SABE-BMRA deslocar-se-4 as BE's, de acordo com as
necessidades verificadas nas sessdes de trabalho.

Artigo 362 (Responsabilidade)
O SABE estda subordinado a Dire¢do da Biblioteca Municipal que submetera a respetiva
atividade a aprovagao da Camara Municipal ou do vereador para o efeito designado.

Artigo 372 (Recursos)
37.1 Designacao de um técnico para dar cumprimento as ac6es do SABE;

37.2. Disponibilizacdo de uma verba fixa anual devidamente orcamentada e justificada.

Capitulo XI: Disposi¢oes Finais

Artigo 662 (Casos omissos)

A resolugdo dos casos omissos nas presentes normas sera feita, em primeira instancia,
pela Direcdo da Biblioteca e, em ultima instancia pelo Vereador responsavel pelo
Pelouro.

Artigo 672 (Revisao)
As normas serdo revistas periodicamente e sempre que se revele pertinente para o
correto funcionamento da Biblioteca Municipal de Sao Joao da Madeira.

[Ultima atualizagdo: maio 2024]
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